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BORANG PERMOHONAN MEMBAWA FAIL KELUAR 

DARI KAWASAN PEJABAT 

 

Pusat Tanggungjawab : ____________________________________ 

  

Kepada     : _____________________________________

  

Adalah dimaklumkan bahawa fail berikut akan dibawa keluar dari kawasan 

pejabat:- 

 

BIL 

 

TAJUK 

 

NO. FAIL 

 

LOKASI 

DIBAWA 

 

TUJUAN 

 

TARIKH 
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Nama Pemohon : __________________________ 

Jawatan   : __________________________ 

Ext     : __________________________ 

Tandatangan  : __________________________ 

Tarikh    : __________________________ 

 

 

 

 

 

 

BORANG MAKLUMAN PERGERAKAN FAIL 

 

Daripada : _________________________________________  

 

Kepada : _________________________________________  
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Adalah dimaklumkan bahawa fail berikut telah saya serahkan untuk tindakan 

pegawai di bawah ini:- 

 

 

 

BIL 

 

NAMA PEGAWAI 

 

NO. FAIL 

 

TAJUK FAIL 
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Nama Pemohon : __________________________ 

Jawatan   : __________________________ 

Ext     : __________________________ 

Tandatangan  : __________________________ 

Tarikh    : __________________________ 

 

( Tarikh* yang sama hendaklah dicatat pada kulit fail yang diedarkan) 
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